POLITECNICO
DE LISBOA

Prestacao de servicos de “Fiscalizacao e CSO da empreitada de rede de media
tensdo e ITUR no campus de Benfica do Politécnico de Lisboa”

CONSULTA PREVIA N.° 40/2021/IPL

2 - CADERNO DE ENCARGOS

CONSULTA PREVIA N.° 40/2021/IPL Pagina 1 de 21
Cademo de Encargos



POLITECNICO
DE LISBOA

INDICE
Clausulas Juridicas

Clausula 12 - Objecto

Clausula 22 - Contrato

Clausula 32 — Local da prestacéo de servicos

Clausula 42 — Prazo de prestacao de servigos

Clausula 52 — Preco contratual

Clausula 62 — Obrigacdes principais do prestador de servigos
Clausula 72 — Condicdes de pagamento

Clausula 82 — Penalidades contratuais

Clausula 92 — Objecto do dever de sigilo

Clausula 102 — Resolucao por parte do contraente publico
Clausula 112 — Resolucéo por parte do prestador de servi¢cos
Clausula 122 — Caucao

Clausula 132 — Foro competente

Clausula 142 — Arbitragem

Clausula 152 — Subcontratacdo e cesséo da posicao contratual
Clausula 162 — Comunicacdes e notificacdes

Clausula 172 — Contagem dos prazos

Clausula 182 — Legislacéo aplicavel

Clausula 192 — Identificacdo do gestor de contrato

Clausulas Técnicas

Consulta dos processos.
Ambito dos trabalhos de fiscalizag&o.

Articulagdo com o dono de obra.

0N

Organizacao e meios do prestador dos servicos.

CONSULTA PREVIA N.° 40/2021/IPL
Cademo de Encargos

Pégina 2 de 21



POLITECNICO
DE LISBOA

Clausulas Juridicas

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Clausula 12
Objecto

1 - O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no
Contrato a celebrar para a aquisicdo do servico de Fiscalizacdo e coordenacao
de seguranca e saude para a empreitada do procedimento n.° 28/2021/IPL -
Empreitada de rede de media tensdo e ITUR no campus de Benfica do
Politécnico de Lisboa, em conformidade com os cadernos de encargos dos
concursos das empreitadas. As obras sdo executadas em regime de

empreitada.

O prazo de execucdo da empreitada do procedimento n.° 28/2021 é de 4

meses.

Clausula 22
Contrato

1 - O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e eventuais
anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os esclarecimentos e as rectificacdes relativos ao caderno de encargos;
b) O presente caderno de encargos;
c) As propostas adjudicadas;
d) Os esclarecimentos sobre as propostas adjudicadas prestados pelo
adjudicatério;
3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior,

a respectiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados;

CONSULTA PREVIA N.° 40/2021/IPL Pagina 3 de 21
Cademo de Encargos



POLITECNICO
DE LISBOA

Clausula 32
Local da prestacao de servigos

Os servicos objecto do contrato serdo realizados no local da empreitada.

Campus de Benfica do IPL.

Clausula 42

Prazo da prestacao de servicos

1- O contrato mantém-se em vigor até a conclusdo da execucao da empreitada,
em conformidade com os respectivos termos e condicfes e o disposto na lei,
sem prejuizo das obrigacdes acessoérias que devam perdurar para além da
cessacao do Contrato.

2- Os prazos da prestacdo de servicos serdo contados da assinatura do
contrato, até a ultima recepcdo provisoria da empreitada. O prazo de duracdo
da prestacdo de servicos: 5 meses (4 meses como prazo de duracdo dos
trabalhos da empreitada + 1 més para abertura, fecho de obra e rece¢do dos
trabalhos da empreitada).

3- Fica, no entanto, salvaguardada a obrigatoriedade da presenca do
adjudicatario no decurso do prazo de garantia relativo as empreitadas, sempre
que solicitado pelo Instituto Politécnico de Lisboa (IPL) a pronunciar-se sobre
deficiéncias da mesma e nos processos conducentes a recepgao definitiva.

Clausula 52
Obrigacgdes do adjudicante
Preco contratual
1 — Pela prestacdo dos servicos objecto do contrato, bem como pelo
cumprimento das demais obrigagbes constantes do presente Caderno de
Encargos, o adjudicante deve pagar ao prestador de servigos o0 preco constante
da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for

legalmente devido.
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2 — O preco referido no numero anterior inclui todos 0s custos, encargos e
despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao
adjudicante.

3 — O preco a que se refere o numero um € dividido mensalmente, em partes
iguais.

4 - O preco base (preco maximo) para este procedimento € de 32.200,00 €

(trinta e dois mil e duzentos euros), ao qual acresce o IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 62
Obrigagdes principais do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, neste
Caderno de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato
decorrem para o prestador de servigos as seguintes obrigacdes principais:

a) Coordenacao da empreitada.

b) Controlo do planeamento, desenvolvimento e execucado dos trabalhos.

c) Controlo de qualidade.

d) Controlo financeiro e administrativo da empreitada.

e) Coordenacao da seguranca e Higiene da empreitada.

Clausula 72
Condicdes de pagamento
1- O prego da proposta apresentada inclui nomeadamente:
a) Todas as deslocac0es e estadias.
b) Todas as despesas com seguros.
c) Todas as despesas com aquisicdo e manutencdo de meios materiais,
informaticos e de comunicacdo, desde que ndo considerados na proposta do
empreiteiro das obras.
2- Os pagamentos serdo mensais, ou seja, o valor total da proposta divido pelo
n° de meses da prestacao.
3- Nas condi¢Ges de pagamento a apresentar pelos concorrentes ndo podem
ser propostos adiantamentos por conta da prestacao de servigos.
4- As quantias devidas pelo dono da obra, nos termos da clausula anterior

devem ser pagas no prazo de 30 dias ap0s a recepcao pelo dono da obra das
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respectivas facturas, as quais s6 podem ser emitidas apdés o vencimento da

obrigacao respectiva.

5 - Serdo deduzidos nos pagamentos parciais a fazer ao adjudicatario, os

descontos referidos neste Caderno de Encargos e as penalidades que lhe

tenham sido aplicadas;

Clausula 82

Penalidades contratuais

No caso em que injustificadamente o adjudicatario se atrase ou recuse efectuar

a prestacao de servicos, devera aplicar-se as seguintes penalidades:

a)

b)

d)

Por cada dia em que for excedido o prazo estabelecido para a prestacao
de servicos, o adjudicatario ficara sujeito ao pagamento de multa
correspondente a 1% sobre o valor do contrato da prestacdo de
servicos.

A entidade adjudicante podera, em caso de necessidade, adquirir a outro
fornecedor a prestacdo de servicos, ficando a diferenca de preco, se
houver, a cargo do adjudicatério.

A ndo comparéncia do adjudicatario em qualquer local das obras para as
quais estava prevista a sua presenca, seja por solicitacdo do Dono de
obra ou por vinculacdo desta prestacdo em recursos e horas, sera
passivel de multa correspondente ao dobro (valor/h) do custo da
fiscalizacdo, durante o periodo de auséncia, desde gque esta ndo tenha
sido, com a devida antecedéncia, comunicado ao IPL e por este
autorizado.

Os pagamentos previstos nas alineas anteriores poderdo ser sujeitos a
desconto em facturas ainda néo liquidadas.

Se qualquer multa ou o seu conjunto atingir o valor superior a 15% do
montante contratual, o IPL reserva-se o direito de optar pela rescisdo do

contrato.

CONSULTA PREVIA N.° 40/2021/IPL Pagina 6 de 21
Cademo de Encargos



POLITECNICO
DE LISBOA

Clausula 92
Objecto do dever de sigilo

1 — O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacao e
documentacdo, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao
adjudicante, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a
execucao do contrato.

2 — A informacéo e a documentacéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem
ser transmitidas a terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de
aproveitamento que ndo o destinado directa e exclusivamente a execucédo do
contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacédo e a documentacdo que
fossem comprovadamente do dominio publico a data da respectiva obtencéo
pelo prestador de servigos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por
forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou

outras entidades administrativas competentes.

CAPITULO II

RESOLUCAO

Clausula 102

Resolucéo por parte do contraente publico

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o
adjudicante pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o
prestador de servicos violar de forma grave ou reiterada qualquer das
obrigagcdes que |he incumbem, designadamente nos casos de atraso na
conclusdo dos servicos ou na entrega dos elementos referentes ao contrato
superior a dois meses.
2 — O direito de resolucdo referido no numero anterior exerce-se mediante

declaracdo enviada ao prestador de servicos.
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Clausula 112
Resolucéo por parte do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o
prestador de servigos pode resolver o contrato quando qualquer montante que
lhe seja devido esteja em divida ha mais de 2 facturas vencidas.
2 — O direito de resolucao é exercido por via judicial, nos termos da clausula
132,

CAPITULO 1l

Clausula 122 - Caucéo

Nos termos do n° 2 do artigo 88° do Cddigo dos Contratos publicos nao é

exigivel ao prestador de servigcos a prestacédo da caucao.

CAPITULO IV
RESOLUCAO DE LITIGIOS
Clausula 132
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo do Circulo de Lisboa, com expressa
rendncia a qualquer outro.
Clausula 142
Arbitragem
1- Quaisquer litigios relativos, designadamente, a interpretacdo, execucao,
incumprimento, invalidade, resolucdo ou reducdo do Contrato podem ser
dirimidos por tribunal arbitral, devendo, nesse caso, ser observadas as
seguintes regras:
a) Sem prejuizo do disposto nas alineas b) a d), a arbitragem respeita as
regras processuais propostas pelos arbitros;
b) O Tribunal Arbitral de Lisboa e € composto por trés arbitros;
c) O dono de obra designa um arbitro, o prestador de servi¢co designa um
outro arbitro e o terceiro, que preside, € cooptado pelos dois

designados;
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d) No caso de alguma das partes ndo designar arbitro ou no caso de os
arbitros designados pelas partes ndo acordarem na escolha do arbitro-
presidente, deve esse ser designado pelo Presidente do Tribunal
Administrativo territorialmente competente.

2- O tribunal arbitral decide segundo o direito constituido e da sua decisao néao
cabe recurso.

CAPITULO V

DISPOSICOES FINAIS
Clausula 152
Subcontratacdo e cessao da posi¢cao contratual

A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessao da posicao contratual
por qualquer das partes depende da autorizacdo da outra, nos termos do
Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 162

Comunicacdes e notificacdes

1 — Sem prejuizo de serem acordadas outras regras quanto as notificacées e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos
termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual
de cada uma, identificadas no contrato.
2 — Qualquer alteracdo das informacfes de contacto constantes do contrato
deve ser comunicada a outra parte.

Clausula 172

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados,
domingos e dias feriados.

Clausula 182

Legislacéo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagédo portuguesa.

Clausula 192
Identificacdo do gestor de contrato
De acordo com artigo 290-A do CCP foi nomeado gestor de contrato para a

prestacao de servigco em referéncia Jodo Simdes.
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Clausulas Técnicas

1- Consulta dos processos

O caderno de encargos que consta do processo de concurso patenteado para a
Empreitadas do procedimento 28/2021/IPL - Empreitada de rede de media
tensdo e ITUR no campus de Benfica do Politécnico de Lisboa podem ser
examinado todos os dias uteis das 10:00h as 12:00h e das 14:00h as 17:00h,
desde a data da recepcdo do convite até ao ultimo dia para a entrega das
propostas, no sector Obras do Departamento de Contratacdo Publica e
Patriménio, sito no edificio SAS/P3 do Campus de Benfica do Instituto
Politécnico de Lisboa, mediante marcacdo prévia para o0 endereco

obras@sp.ipl.pt.

2- Ambito dos trabalhos de fiscalizac&o
A fiscalizagéo da obra sera realizada nos termos do Decreto Lei 18/2008 de 29
de Janeiro, e demais legislacao aplicavel, sendo que o Dono de Obra nomeara
um representante que fara o acompanhamento da equipa de fiscalizacao.
A fiscalizac&o competira:

a) Coordenacao da empreitada.

b) Controlo do planeamento, desenvolvimento e execucédo dos trabalhos.

c) Controlo de qualidade.

d) Controlo financeiro e administrativo da empreitada.

e) Coordenacao da Seguranca e Higiene da empreitada.

Coordenacao da Empreitada

Esta area tem por objectivo criar e assegurar um sistema de informacéo que
garanta a permanente e facil ligacdo empreiteiro - dono de obra - outras
entidades intervenientes e permitir, a cada momento, a descricao
pormenorizada dos trabalhos realizados pelos empreiteiros, abrangendo:

Recolha, tratamento e registo das informacdes relativas ao desenvolvimento

das diferentes frentes de trabalho.

CONSULTA PREVIA N.° 40/2021/IPL Pagina 10 de 21
Cademo de Encargos



POLITECNICO
DE LISBOA

Elaboracdo mensal de relatérios traduzindo a situagéo fisica e financeira dos
trabalhos, todas as analises, informacbes, pareceres, recomendacfes e
propostas decorrentes da sua actuacao.

Elaboracéo de relatorios especificos que sejam solicitados pelo Dono de Obra.
Proposta, participagdo e secretariado de reunibes com os diversos
intervenientes na obra.

Participacdo e secretariado de reunido com o Dono de Obra (com uma
periodicidade semanal), que permitam a analise, entre outros, do
desenvolvimento dos trabalhos das obras, esclarecimento de duvidas, estudo
de alternativas, reavaliagéo de recursos.

Preparacdo e acompanhamento de todas as visitas as obras, julgadas
convenientes pelo Dono de Obra.

Preparacdo de instrugbes, ordens, avisos ou notificagbes a enviar ao
empreiteiro pelo representante do Dono de Obra.

Encaminhamento para o Dono de Obra, nos termos estabelecidos e a instituir
por este, de toda a correspondéncia trocada com o empreiteiro e demais
entidades intervenientes.

Criacdo de um sistema de arquivo de toda a documentacdo referente a
empreitada.

Fornecimento mensal de todos os dados e estatisticas recolhidas na obra,
nomeadamente o0s registos fotograficos digitais, durante as varias fases da
obra, tendo em atencdo que os procedimentos informéticos deverdo ser
compativeis com os sistemas do Dono de Obra.

Promocao e controlo dos contactos com todas as entidades afectadas pela obra
para obtencéo das respectivas aprovacoes e licencas.

Elaborar o fecho de contas e preparacdo das recepcdes provisorias, apos a
concluséo da obra.

Cumprir os deveres de gque seja incumbido por lei designadamente pelo CCP,
RJUE e Lei 31/09 de 3 de Junho e demais normas legais e regulamentares em

vigor.
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Controlo do planeamento, desenvolvimento e execucdo dos trabalhos

O controlo funcional desta area devera garantir o cumprimento dos prazos
acordados, através de um controlo permanente e dinamico da progressao dos
trabalhos.

Andlise e aprecia¢do do programa de trabalhos proposto pelo empreiteiro para
a realizacao dos trabalhos contratuais.

Andlise, controlo e registo dos trabalhos realizados.

Elaboragéo e actualizagéo de estimativas de tempos e prazos para os trabalhos
ainda néo realizados, tendo em conta as estatisticas verificadas no decurso dos
trabalhos ja realizados.

Andlise, controlo e previsdo de tempos e prazos necessarios das actividades,
comparando as estimativas baseadas no realizado com o plano de trabalhos
das obras.

Verificacdo do desenvolvimento da obra, identificacdo e caracterizacdo dos
principais desvios verificados, propondo as accfes necessarias a sua
correcgao, parcial ou total e/ ou a sua eliminacgao futura.

Analise de ajustamentos ao plano de trabalhos e respectivo cronograma
financeiro e plano de pagamentos, sempre que hajam sido propostas e

aprovadas alteracdes ao plano em vigor.

Controlo da qualidade

Esta area tem por finalidade acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos em
obra de modo que sejam cumpridos os projectos e as especificacbes dos
cadernos de encargos e outras condicfes contratuais, e de acordo com as boas
praticas e regras de boa execucao.

O controlo serd efectuado relativamente aos meios utilizados (mao-de-obra,
matérias, maquinas e equipamentos), aos métodos de construcdo e a qualidade
dos materiais e processos de execucdo. Sempre que considerado necessario,
deverdo ser apresentadas recomendagdes com finalidade de melhorar os
meétodos de execucédo dos trabalhos.

Fazem também parte desta area funcional a verificagdo dos nivelamentos, dos

alinhamentos e da implantacdo altimétrica. Compete ainda a fiscalizacdo o
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controlo dimensional ao longo da execucdo, o controlo da instalacdo dos
equipamentos e o controlo dos sistemas operacionais dos diferentes 6rgaos,
nomeadamente quanto a eficiéncia dos sistemas.

O controlo as vistorias e inspeccdo dos ensaios, previstos realizar, no caderno
de encargos do projecto, ou outros, considerados necessarios pela fiscalizacao.
O apoio topogréfico as actividades sera assegurado pelo adjudicatario.

O controlo de qualidade devera assegurar todo o acompanhamento, controlo e
registo de informacéao relacionada com:

A qualidade dos materiais, dos equipamentos, e dos trabalhos executados que
devem cumprir as especificagbes constantes do Projecto, do Caderno de
Encargos e dos documentos de homologacdo de materiais;

As caracteristicas das obras realizadas e o cumprimento dos projectos
aprovados;

Os recursos utilizados e as quantidades de trabalho produzidas nas obras;

O processo de construcao utilizado.

Competirdo também ao sector de controlo de qualidade as seguintes funcdes:
Dar parecer sobre os trabalhos realizados pelo empreiteiro;

Fiscalizar as operacdes executadas pelo empreiteiro e nomeadamente, verificar
a qualidade dos equipamentos utilizados;

Verificar e controlar a implantacdo das partes integrantes das obras e sua
geometria;

Analisar as condicbes de adaptacdo das obras de construcdo civil as
necessidades da instalacéo e funcionamento dos equipamentos;

Acompanhar o controlo das caracteristicas, das condicdes de recepcdo e
armazenamento, da montagem e ligacado dos equipamentos

Acompanhar a montagem dos equipamentos, verificando se as respectivas
especificacdes técnicas, respeitam as condigbes do Caderno de Encargos e
Normas em vigor e promover a realizacdo dos ensaios e testes necessarios;
Compilar toda a documentacéo relativa a materiais, maquinas e equipamentos
empregues, nomeadamente onde conste das caracteristicas técnicas, ensaios

homologacdes, instru¢cdes de montagem e de funcionamento;

CONSULTA PREVIA N.° 40/2021/IPL Pagina 13 de 21
Cademo de Encargos



POLITECNICO
DE LISBOA

hY

Participar nos processos conducentes a recepcdo proviséria e definitiva da
obra.

Controlo Financeiro e Administrativo da Empreitada

Esta area tem por finalidade o controlo das medicdes e facturacbes
abrangendo:

Controlo dimensional das diferentes fases da obra par efeitos de controlo de
medicdes.

Medicdo das quantidades de trabalho executadas mensalmente e elaboracdo
dos respectivos autos de medicao, nos termos e formatos a indicar pelo Dono
de Obra.

Informacdo sobre as reclamacdes eventualmente apresentadas pelo
empreiteiro relativamente aos autos de medigéo.

Elabora da conta-corrente da obra, nos termos e formatos a indicar pelo dono
de obra.

Verificacdo dos autos apresentados pelo empreiteiro com base nas medicdes
efectuadas conjuntamente e elaboracéo de pareceres para a sua aprovacao ou
rejeicao.

Verificacdo dos pagamentos a efectuar por aplicacdo das férmulas de revisao
de precos.

Analisar e dar parecer técnico justificativo sobre propostas de realizacdo de
trabalhos a mais e a menos, e trabalhos ndo previstos.

Apreciacdo de novos precos propostos pelo empreiteiro para trabalhos nao
previstos, com base nos dados de consumos ja disponiveis, e elaboracdo de
pareceres para apreciacéo pelo Dono de Obra.

Medicao e controlo dos trabalhos realizados a mais ou a menos, e estimativa
dos seus valores orcamentais, de acordo com os dados estatisticos apurados,
fazendo-os aprovar pelo dono de obra e elaborando as consequentes
projeccdes no custo final.

Elabora os autos mensais do financiamento.

Elabora a conta final da empreitada.

Assegurar a entrega por parte do adjudicatario da empreitada, das telas finais

de arquitectura e especialidades.
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Seguranca, higiene e saude em Obra

Esta area caracteriza-se pela adopcdo de medidas preventivas de seguranca
de modo a evitar eventuais acidentes, competindo-lhe nomeadamente:
Assegurar as obrigacbes de coordenacdo de seguranca em obra, previstas no
n° 2 do artigo 19 do D.L 273/2003, de 29 de Outubro.

Andlise e parecer sobre os Planos de Seguranca e Saude, proposto pelo
empreiteiro para o desenvolvimento dos trabalhos em obra.

Realizar mensalmente, e sempre que justificavel, relatérios descrevendo as
condicBes de seguranca e o cumprimento das respectivas regras.

Informar sobre a necessidade ou conveniéncia do estabelecimento de novas
serventias ou modificacdo das previstas e adaptagcdes no estaleiro.

Elaborar inquéritos e andlises pormenorizadas sobre todos os acidentes
ocorridos, responsaveis por danos humanos e / ou materiais.

Elaboracdo do dossier com a compilacdo técnica do edificio com base nos

elementos fornecidos pelo empreiteiro da obra.

3. Articulacdo com o Dono de Obra

A fiscalizacdo actua com a supervisdo do Gestor do contrato (nomeado pelo
IPL) a quem sé&o conferidos os poderes bastantes para a prestacdo de todos os

esclarecimentos necessarios ao desenvolvimento normal dos trabalhos.

A fiscalizac&o cabera:

Assumir a defesa ativa dos interesses contratuais do Dono da Obra tomando as
iniciativas e propondo as medidas adequadas.

Zelar pela defesa dos interesses contratuais do Dono de Obra executando as

orientacdes determinadas.

Compete a fiscalizagdo designadamente:
Realizar pelo menos uma reunido semanal no local da obra, assegurando a

elaboracdo das respectivas actas, com a presenca de representantes do

CONSULTA PREVIA N.° 40/2021/IPL Pagina 15 de 21
Cademo de Encargos



POLITECNICO
DE LISBOA

empreiteiro, do director técnico, do fiscal coordenador e dos autores dos
projectos quando necessario, e seguinte ordem de trabalhos minima: Duvidas
de interpretacdo dos projectos; Aprovacdo de amostras; Trabalhos
complementares ou trabalhos a menos; cumprimento dos planos de trabalhos;
Situagcbes das medigbes, facturacdo e processamento dos autos aprovados;
Marcagéo de reunido de obra seguinte.

Obter a indicacéo pelo empreiteiro da identificacdo do director técnico da obra e
obter destes declaracdo com assinatura reconhecida por notario assumindo a
sua responsabilidade pela execugcdo técnica da respectiva obra e
comprometendo-se a executar essa fungao com proficiéncia e assiduidade.
Obter do empreiteiro a constituicio na obra de um espaco reservado de
trabalho onde estejam patentes e em bom estado de conservacao, os livros de
registo das obras e um exemplar dos projectos, do caderno de encargos e dos
demais documentos a respeitar na execucao da empreitada, com as alteragbes
gue nela hajam sido introduzidas.

Obter do empreiteiro a apresentacdo de novo plano de trabalhos e respectivo
cronograma financeiro e plano de pagamentos, sempre que hajam sido
propostas e aprovadas alteragdes ao plano em vigor, resultantes, entre outros,
de trabalhos a mais e a menos.

Obter dos autores dos projectos o esclarecimento de duvidas suscitadas na sua
execucao.

Realizar com o0s representantes do empreiteiro uma reunido imediatamente a
seguir a assinatura dos respectivos contratos com a descricdo dos
procedimentos administrativos; copia do projecto anexo ao contrato; estrutura
dos servicos e identificacdo dos responsaveis; telefone, e-mail e fax para
contactos.

Oficiar o empreiteiro, imediatamente a seguir a assinatura dos contratos,
informando-o da identificacéo do fiscal coordenador, e dos elementos da equipa
de fiscalizacgéo.

Obter do empreiteiro a colocacdo dos painéis publicitario (ex: Placa de obra)
conforme previsto no Caderno de Encargos da empreitada.

A fiscalizacdo devera estar presente na recepcéo provisoria da obra, na vistoria

para efeitos da libertacdo das garantias e na recepcao definitiva. Caso na
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vistoria existem correc¢gbes construtivas a efectuar da responsabilidade do
empreiteiro, a fiscalizacdo acompanhara a sua execucao.

Cumprir os deveres de que seja incumbido por lei designadamente pelo RJUE,
Lei 31/2009 de 3 de Junho, na sua redacdo atual, e respetivas portarias
regulamentares, bem como pelo Cddigo dos Contratos Publicos e demais

normas legais e regulamentares em vigor.

4- Organizacao e meios do prestador de servi¢cos

4.1 - Compete ao prestador de servicos 0 apetrechamento e a obtencao de
todos os meios humanos, materiais e equipamentos que sejam necessarios a
execucdo das accbes a desenvolver na Fiscalizacdo das Obras, em
conformidade com o previsto neste Caderno de Encargos, bem como o
estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e completa
execucgao das tarefas a seu cargo;

4.2 - Os planos de mobilizagcdo de meios humanos, materiais e equipamentos
serdo elaborados em concordancia com os planos de trabalhos das obras e
com o cronograma de mobilizacao e tempos de afectacdo da equipa, devendo
ser ajustados e aprovados pelo IPL.

4.3 - Compete ao prestador de servicos organizar e gerir integralmente todos os
sistemas que considere necessarios para atingir os objectivos pretendidos e
realizar as tarefas que Ihe sédo cometidas, devendo referi-los explicitamente na
memo©ria descritiva do modo de organizacéo da prestacéo de servicos.

4.4 - O prestador de servicos devera dispor de meios informaticos que permitam
o registo semanal de todos os dados e elementos e suficientes a descricdo dos
trabalhos realizados, dos consumos efectivados e dos seus custos.

4.5 — Meios humanos:

4.5.1 - A mobilizacdo e seleccdo de todos os meios humanos necessarios para
a execucao dos trabalhos a cargo do prestador de servicos s&o da sua inteira
responsabilidade, obrigando-se a garantir que todos 0s seus agentes coloquem
a sua pericia, cuidado e diligéncia na realizacdo dos servicos que Ihe forem
cometidos no ambito da sua capacidade profissional.

45.2 - A constituicdo da equipa de pessoal do prestador de servigos (

adjudicatério), a colocar nos locais das obras, serd a que melhor se adapte as
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necessidades de desenvolvimento das acc¢des incluidas no ambito da

coordenacdo, controlo e fiscalizacdo das obras, integrando as classes

profissionais que forem necessarias.

Os meios Humanos minimos a afectar as prestacfes dos servicos sdo as

seguintes:

1 Diretor de Fiscalizagdo de Obra: técnico habilitado nos termos da Lei
n.° 31/2009, na sua redacgédo atual, designado pelo Cocontratante, a
gquem incumbe assegurar a verificagdo da execucdo da obra em
conformidade com o projeto de execuc¢do, bem como com o cumprimento
das normas legais e regulamentares aplicaveis, e ainda o desempenho
das competéncias previstas no Cdédigo dos Contratos Publicos, em
especial, no artigo 344.° do referido Codigo. Devera assegurar uma
presenca em obra ndo inferior a uma média de 4h/semana, que implicam
2h/dia e 2dias/semana em média, e sempre que for solicitado.

1 Coordenador de Seguranca em Obra: o técnico, habilitado nos termos
do Decreto-Lei n.° 273/2003, de 29 de outubro, designado pelo
Cocontratante, a quem incumbe assegurar, em obra, 0 cumprimento das
normas legais e regulamentares em vigor, relativamente a Seguranca,
Higiene e Saude no Trabalho, que devera assegurar uma presenca em
obra néo inferior a uma média de 4h/semana, que implicam 2h/dia e 2

dias/semana em média, e sempre que for solicitado. Esta funcdo podera

ser acumulada com a de diretor de fiscalizacao.

1 Técnico de especialidade: técnico da especialidade Eletrotécnica,
habilitado nos termos da Lei n.° 31/2009, na redacéo atual, designado
pelo Cocontratante, a quem incumbe assegurar a verificagdo da
execucdo da obra em conformidade com o projeto de execucédo, bem
como com O cumprimento das normas legais e regulamentares
aplicaveis. Assegurando a sua presenca em obra em média 10h/semana,
que implicam 2h/dia e 5 dias/semana em média, e sempre que for
solicitado, sendo que deverd ser adaptado no prazo da prestacdo de
servicos a sua permanéncia no decorrer dos trabalhos relacionados com

as instalacdes elétricas e de telecomunica¢gfes. Sendo que no total de
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horas a prestar no ambito deste servico ndo poderé ser inferior a 200 h.
(n.° total de horas da prestacéo de servico)

e 1 Técnico Fiscal: técnico da especialidade Civil, habilitado nos termos da
Lei n.° 31/2009, na redacgao atual, designado pelo Cocontratante, a quem
incumbe assegurar a verificacdo da execucdo da obra em conformidade
com o projeto de execucdo, bem como com o cumprimento das normas
legais e regulamentares aplicaveis, que desempenhara as funcdes de
técnico fiscal residente, assegurando a sua presenca em obra durante o

periodo de laboragdo desta.

4.5.3- O prestador de servigos pode, caso assim o entenda e mediante prévia
anuéncia do IPL, recorrer a intervencdo de quaisquer outros especialistas nos
diversos ramos de Engenharia. Tal tipo de interveng&o ndo implicara no entanto
qualquer encargos para o IPL, entendendo-se as referidas intervencdes como
da inteira responsabilidade do prestador de servicos e em complemento da sua
organizacao, para efeitos da execucéo das acc¢des que |he estdo cometidas no
ambito deste Caderno de Encargos.

4.5.4- O IPL, reserva-se o direito de ordenar que seja retirado dos servicos
cometidos ao prestador de servicos, qualquer elemento do seu pessoal que, a
seu exclusivo juizo, ndo tenha aptiddes para as funcbes que ocupe, ou haja
desrespeitado os agentes do IPL, seus colaboradores ou quaisquer outros
intervenientes nas obras, ou ainda tenha provocado indisciplina no desempenho
dos seus deveres. A ordem devera ser fundamentada por escrito, quando o
prestador de servigcos assim o exija, mas sem prejuizo da imediata suspensao
do pessoal indicado.

4.5.4.1 — Sera indicado pelo gestor de contrato do IPLisboa, local e pessoa, a
qual os meios técnicos do prestador de servicos deverdo prestar registo
(assinatura de folha de presencas) da sua presenca, sob pena de ser aplicado o
referido na clausula 8, penalidades contratuais.

4.5.5- Sempre que por motivo de doencga, férias ou outros seja necessaria a
substituicdo de qualquer elemento da equipa que foi proposta pelo prestador de
servicos, este submetera de imediato a apreciacdo do IPL, a sua substituicdo

por elemento da mesma categoria e classe profissional e experiéncia
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equivalente ou superior. Para essa apreciacdo deve ser apresentado no minimo
o curriculo do novo elemento que integrard a equipa de coordenacdo e
fiscalizacdo das obras. Estas substituicbes ndo podem acarretar quaisquer

encargos adicionais;

4.6- Meios materiais, meios de transporte, equipamentos instalacdes e
consumiveis

4.6.1 - Todos 0s meios necessarios ao controlo e registo de qualidade, dados
topogréficos e outros dados técnicos das obras, controlo de produgéo, meios de
transporte, tratamento informético, etc., sdo da responsabilidade do prestador
de servicos, incluindo a sua eventual aquisicdo, manutencéo e exploracao;

4.6.2 - A expressa indicacdo neste Caderno de Encargos dos meios
indispensaveis ao prestador de servi¢os, ndo o desobriga a se apetrechar com
0 equipamento necesséario e em quantidade suficiente, de modo a garantir uma
boa qualidade de trabalho e a qualquer momento reforca-la;

4.6.3 - E da responsabilidade do prestador de servicos a aquisicdo e exploracao
dos materiais e equipamentos e consumiveis correntes de escritério, de
desenho, de reproducéo e de arquivo para desenvolvimento da sua prestagcao
de servicos;

4.6.4 - Instalacdes

4.6.4.1 - O prestador de servicos (adjudicatario) dispora, para funcionamento
dos servicos, das instalacbes que o empreiteiro construira para a equipa de
coordenacao e fiscalizacdo na zona abrangida pela obra, que esta definida no
respectivo Caderno de Encargos.

4.6.5- Meios de transporte

4.6.5.1 - O prestador de servicos deverd colocar em servico 0s meios de
transporte necessarios para a equipa de coordenacédo e fiscalizacdo da obra
desenvolver os seus trabalhos.

4.6.6 - Meios informéticos e de comunicacgao.

4.6.6.1 - O prestador de servicos, devera dispor de meios informaticos
adequados (hardware e software), montados na instalacdo localizada na obra.
4.6.6.2 - O prestador de servigos, devera assegurar 0s meios de comunicacao

(telefone e comunicacéo eletronica), indispensaveis para o estabelecimento de
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uma comunicacao eficaz entre os seus agentes na obra, incluindo todas as
despesas e operacéo.

4.7 - Equipamento de proteccéo individual

4.7.1 - Compete ao prestador de servicos o fornecimento de equipamento de
proteccao individual, EPI's, dos seus agentes e empregados. O equipamento
de proteccdo individual deverd obedecer as normas em vigor sobre esta

matéria.
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